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Presentacion

|[dentificacion del Médulo Formativo

Bienvenido a la Modulo MF1783_3: Obtencion de informacion de trascendencia
tributaria del contribuyente. Este modulo formativo pertenece al Certificado de Pro-
fesionalidad ADGDO0110: Asistencia en la gestion de los procedimientos tributa-
rios, que forma parte de la familia de Administracion y Gestion.

Presentacion de los contenidos

La finalidad de esta Unidad Formativa es ensenar al alumno a obtener y diligenciar la
informacion de transcendencia tributaria de los contribuyentes.

Para ello, en primer lugar se analizara la informacion de trascendencia tributaria, se
realizara una busqueda y obtencion de informacion en bases de datos de la Adminis-
tracion tributaria y otros organismos, y se analizara la obtencion de informacion de los
obligados tributarios de forma directa. Por Ultimo, se profundizara en la proteccion de
datos de transcendencia tributaria de los contribuyentes.
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Objetivos del Médulo Formativo
Al finalizar este modulo formativo aprenderas a:

—  Utilizar aplicaciones informéticas de bases de datos de las Administraciones tribu-
tarias, al objeto de obtener informacion de trascendencia tributaria, con rapidez y
precision, de acuerdo con la legislacion vigente.

— Aplicar procedimientos de busqgueda y obtencion de informacion, en procesos
de requerimiento de informacion tributaria segun 1o establecido en la legislacion
tributaria.

—  Emplear técnicas de busqueda de informacion de trascendencia tributaria en
archivos y registros publicos vy privados en funcion de su naturaleza.

— Aplicar técnicas de entrevista en la obtencion y verificacion de informacion de
trascendencia tributaria, identificando los elementos y/o parametros buscados en
los distintos procedimientos tributarios.

—  Desarrollar el protocolo de proteccion de datos, al objeto de identificar las medi-
das de seguridad de la informacion, de acuerdo con la legislacion vigente.
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1.1. Técnicas de identificacion de documentos con

trascendencia tributaria de los contribuyentes
Para poder alcanzar una correcta aplicacion de los tributos sera precisa la colabo-
racion de los contribuyentes. Esta colaboracion se convierte cada vez mas en una
necesidad mayor y mas compleja.

No obstante, en dicha colaboracion encontramos dos obstaculos:

LLa exclusiva preocupacion de velar por el interés publico.

El interés en proteger sus derechos fundamentales (intimi-
dad, privacidad, honar, etc)..

En conclusion, para garantizar los derechos y obligaciones tanto de la Administracion
como de los contribuyentes habra de exigirse el cumplimiento de lo previsto en la ley
en relacion con el deber de informacion en el ambito de la relacion juridico-tributaria.

El deber de informacion puede ser analizado en una doble vertiente:

— Atendiendo al sujeto obligado.
En este ambito, podremos referimos a informacion sobre terceras personas relati-
vas a sus relaciones econéomicas, profesionales o financieras, con trascendencia
tributaria, informacion sobre terceras personas en la que no se producen las cita-
das relaciones y, en definitiva, puede hablarse de informacion relativa a la propia

situacion tributaria del contribuyente.

- Atendiendo al establecimiento del deber de informacion.
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En este sentido, el deber de informacion puede ser establecido por la ley o bien
proceder de un acto administrativo. Asi, podemos encontrarnos con deberes de
informacion que nacen por su estrecha relacion con el procedimiento de gestion.

En las paginas siguientes se analizaran los distintos elementos concernientes a am-
bas vertientes vy relativos a las técnicas de identificacion documental, instrumentos de
observacion, deber de informacion de las entidades bancarias y diligencias de cons-
tancia de hechos e informes de trascendencia tributara.

La existencia de documentos con trascendencia tributaria esta estrechamente ligada
a las obligaciones tributarias formales.

®

Definicion

Las obligaciones tributarias formales son aquellas que, sin tener caracter pecuniario,
son impuestas por la normativa tributaria 0 aduanera a los obligados tributarios, deu-
dores o no del tributo, encontrandose su cumplimiento relacionado con el desarrollo
de actuaciones o procedimientos tributarios o aduaneros.

Son obligaciones tributarias formales:
1) Presentar declaraciones censales por las personas o entidades que desarro-
llen o vayan a desarrollar en territorio espariol actividades u operaciones empre-
sariales y profesionales o satisfagan rendimientos sujetos a retencion..

2) Solicitar y utilizar el nimero de identificacion fiscal en sus relaciones de natura-
leza o con trascendencia tributaria.

14
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3) Presentar declaraciones, autoliquidaciones y comunicaciones.

4) Llevar y conservar libros de contabilidad vy registros, asi como los programas,
ficheros y archivos informaticos que les sirvan de soporte y los sistemas de codifi-
cacion utilizados que permitan la interpretacion de los datos cuando la obligacion
se cumpla con utilizacion de sistemas informaticos.

5) Expedir y entregar facturas o documentos sustitutivos y conservar las facturas,
documentos v justificantes que tengan relacion con sus obligaciones tributarias.

6) Aportar a la Administracion tributaria libros, registros, documentos o informa-
cion que el obligado tributario deba conservar en relacion con el cumplimiento
de las obligaciones tributarias propias o de terceros, asi como cualquier dato,
informe, antecedente vy justificante con trascendencia tributaria, a requerimiento
de la Administracion o en declaraciones periddicas.

7) Entregar un certificado de las retenciones o ingresos a cuenta practicados a
los obligados tributarios perceptores de las rentas sujetas a retencion o ingreso
a cuenta.

Los documentos con trascendencia tributaria habran de ser objeto de andlisis y es-
tudio preferente, por considerarse los mismos como la principal herramienta para la
obtencion de informacion.

Definicion

Son documentos con trascendencia tributaria todos aquellos que pueden considerar-
se objeto de una obligacion tributaria formal.

En virtud de lo establecido por la Ley General Tributaria acerca de las obligaciones
tributarias formales, podran considerarse documentos con trascendencia tributaria los
siguientes:

1) Declaraciones censales.

2) Numero de Identificacion Fiscal.

3) Declaraciones.

4) Autoliguidaciones.

15



MF1783_3: Obtencion de informacion de trascendencia tributaria del contribuyente

5) Comunicaciones.

06) Libros de contabilidad.

7) Facturas.

8) Documentos v justificantes relacionados con las facturas.

9) Otros libros, registros, documentos o informacion que el obligado tributario
deba conservar en relacion con el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

10) Certificados de retenciones o ingresos.
Declaraciones censales

La declaracion censal sirve para comunicar los datos de cada obligado tributario en
el censo de empresarios, profesionales y retenedores, que se encuentra regulado en
los articulos 4 a 8 del RGAT.

Las personas o entidades que desarrollen o vayan a desarrollar actividades empre-
sariales o profesionales en territorio espanol o bien que satisfagan rendimientos suje-
tos a retencion deberan comunicar a través de las declaraciones censales (modelos
036 o modelo 037) su alta en el Censo de empresarios, profesionales y retene-
dores, las modificaciones que se produzcan en su situacion tributaria, y particular-
mente la modificacion del domicilio fiscal o social, asi como la baja en dicho censo.
Con independencia de que la persona juridica o entidad solicitante esté 0 no obligada
a la presentacion de la declaracion censal de alta en el censo de empresarios, pro-
fesionales y retenedores, empleara el modelo 036 para solicitar que se le asigne un
numero de identificacion fiscal provisional o definitivo.

La asignacion de dicho nimero de identificacion fiscal, a solicitud del interesado o de
oficio, determinara su inclusion automéatica en el censo de obligados tributarios.

Sin embargo, las personas fisicas que deban formar parte del censo de empresarios,
profesionales vy retenedores podran utilizar el modelo 037 de declaracion censal sim-
plificada, cuando cumplan las siguientes condiciones:

a) Sean residentes en Espana

b) Tengan asignado un NIF

c) No tengan condicion de gran empresa

d) No actuen por medio de representante

16
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e) Su domicilio social coincida con el de gestion administrativa

) No estén incluidos en los regimenes especiales del Impuesto sobre el Valor
Anadido, a excepcion del régimen simplificado, del especial de la agricultura,
ganaderia y pesca, y del especial de recargo de equivalencia o figuren inscritos
en el registro de operadores intracomunitarios (ROI) o en de devolucion mensual
del IVA

g) No realicen ninguna de las adquisiciones intracomunitarias de bienes no su-
jetas y previstas en el articulo 14 de la Ley del Impuesto sobre Valor Ahadido

h) No realicen ventas a distancia

i) No sean sujetos pasivos de Impuestos Especiales ni del Impuesto sobre Pri-
mas de Seguros

) No satisfagan rendimientos de capital mobiliario

La declaracion censal de alta en el censo de empresarios profesionales y retenedores
podré llevarse a cabo utilizando el denominado Documento Unico Electrénico (DUE),
que se contempla en la disposicion adicional octava de la Ley 2/1995, de 23 de mar-
70 (RCL 1995, 953), de Sociedades de Responsabilidad Limitada, en los supuestos
en que la normativa autorice su uso, sin perjuicio de la presentacion posterior de las
declaraciones de modificacion y baja que puedan corresponder, en la medida en se
produzcan variaciones o deba ampliarse la informacion vy las circunstancias reflejadas
en el Documento Unico Electrénico.

Si deseas ampliar informacion, puedes consultar en internet el Modelo
de declaracion censal.

EI NIF

Es la Ley General Tributaria la que establece la obligacion genérica para los sujetos
pasivos, y de forma general, para todos los obligados tributarios de identificarse en sus
relaciones con trascendencia tributaria mediante un nimero de identificacion fiscal.
La Administracion Tributaria ha aclarado, a través de distintas consultas, qué se en-
tiende por actos con trascendencia tributaria para los que es necesaria la obtencion
del NIF,

De esta forma, entre otros posibles supuestos, cabe senalar gue tales actos los rea-
lizan:

a) los socios, residentes o no, de una entidad residente en Espafia.
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b) los propietarios de bienes inmuebles en Espana.

c) los administradores de entidades espanolas cualquier acto que siquiera in-
directamente determine un efecto de caracter economico tiene trascendencia
tributaria, y obliga al sujeto que lo realiza a obtener un NIF,

El articulo 19 del Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, que define el uso del Nume-
ro de ldentificacion Fiscal (NIF), establece que éste sera para las personas fisicas que
ostenten la nacionalidad espanola, el nimero de su documento nacional de identidad
seguido del correspondiente codigo o caracter de verificacion, constituido por una
letra mayUscula que habra de constar en el propio documento nacional de identidad,
de acuerdo con sus disposiciones reguladoras.

De esta forma, quienes dispongan de DNI no necesitan solicitar el NIF. Asimismo, el
articulo 3 del mencionado Real Decreto dispone como regla especial para la com-
posicion del NIF que los espanoles que residan en el extranjero y que se trasladen a
Espana por tiempo inferior a seis meses vy que carezcan de DN, podran solicitar de la
Administracion Tributaria la asignacion de un NIF, que comenzara por la letra L, cuando
vayan a realizar operaciones con trascendencia tributaria.

Para mas informacion, consulta el Numero de Identificacion Fiscal de
las personas fisicas. en los anexos al final del libro.

Por lo que se refiere al NIE de las personas juridicas y entidades en general, cabe
destacar que, hasta 2008, el nombre del sistema de identificacion tributaria utilizada
en Espana era el de Codigo de Identificacion Fiscal (CIF), que se encontraba regulado
por el Decreto 2423/1975, de 25 de septiembre. Este Decreto queda derogado con
efectos desde el 1 de enero de 2008 por el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio,
gque define el uso del Numero de Identificacion Fiscal (NIF).

Si deseas ampliar informacion, puedes consultar en internet el el Real
Decreto 1065/2007, de 27 de julio, que define el uso del Numero de
Identificacion Fiscal (NIF).

El formato del actual NIF de las personas juridicas consiste en una letra que sera dife-
rente en funcion de cual sea la naturaleza juridica de la entidad, 7 nimeros y un digito
de control, que sera un nUmero o una letra, en funcion de la naturaleza juridica.

La letra inicial segun la naturaleza juridica de la persona juridica o entidad se determina
de la siguiente forma:

18



ub

—h

Naturaleza juridica

Sociedades de responsabilidad limitada.

Sociedades comanditarias.

Sociedades cooperativas.

Comunidades de propietarios en régimen de propiedad horizontal

Entidades extranjeras.

Organismos publicos.

Organos de la Administracién del Estado y de las CCAA

Otros tipos no definidos en el resto de claves.

Declaraciones

El articulo 119 de la Ley General Tributaria define qué se considera declaracion tribu-

taria.
Definicién’

Se considerara declaracion tributaria todo documento presentado ante la Adminis-
tracion Tributaria donde se reconozca o manifieste la realizacion de cualquier hecho
relevante para la aplicacion de los tributos.

©)
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La presentacion de una declaracion no implica aceptacion o reconocimiento por el
obligado tributario de la procedencia de la obligacion tributaria.

Las diferentes opciones que segun la normativa tributaria se deban ejercitar, solicitar
o renunciar mediante la presentacion de una declaracion no podran rectificarse con
posterioridad, salvo en el supuesto de que la rectificacion se presente en el periodo
reglamentario de declaracion.

Para mas informacion, consulta Modelos de declaraciones de la AEAT.
en los anexos al final del libro.

Autoliquidaciones

®

Definicion

Las autoliguidaciones son declaraciones en las que los obligados tributarios, ademas
de comunicar a la Administracion los datos necesarios para liquidar el tributo y otros
de caracter informativo, realizan por sf mismos las operaciones de calificacion y cuan-
tificacion necesarias para determinar el importe de la deuda tributaria a ingresar o, en
Su caso, la cantidad que resulta a devolver 0 a compensar (articulo 120.71 de la LGT).

El obligado tributario podra solicitar la rectificacion de sus autoliquidaciones Unicamen-
te en el supuesto de que el error cometido vaya en contra de sus propios intereses.
Seria el caso en que el obligado tributario entendiese que deberia haber ingresado una
cantidad inferior o bien haber solicitado una devolucion o una compensacion superior
ala incluida en la autoliquidacion.
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